Directeur multi-accueil

Descriptif de I'emploi

Dans le cadre de la municipalisation au ler janvier 2023 du multi-accueil associatif existant, la commue
recherche un(e) nouveau (elle) directeur (trice) de structure. Sous l'autorité directe du directeur général des
services, il (elle) aura plusieurs missions.

Missions ou activités
- Elaboration et mise en place du projet éducatif et pédagogique

- Management d'équipe (7 personnes) :

- Elaborer les plannings annuels de présence,

- Gérer les horaires de présence, récupérations, absences ou congeés, en lien avec le service Ressources
Humaines.

- En cas d'absence, I'agent devra assurer sur le champ les démarches de remplacement du personnel.

- Gestion d'équipe :

- Organiser et animer des réunions d'équipe (30 mn par semaine)
- Transmettre un savoir et savoir-faire a I'équipe

- Veiller a I'application des protocoles d'hygiéne et de sécurité

- Participer a I'évaluation du personnel

- Participer au recrutement du personnel

- Gestion administrative du service

- Elaborer le budget prévisionnel en lien avec le service finances
- Suivre I'éxecution budgétaire

- Gérer la responsabilité des achats de petits matériels d'activités

- Taches administratives :

- Saisir les fiches d'inscription des familles en réseau
- Gérer les tableaux de présence des enfants

- Elaborer des déclarations auprés des partenaires

- Etablir le dossier annuel CAF

Profil recherché
Dipléme : EJE ou infirmier ou puéricultrice

Qualités requises :

- Organisation, autonomie

- Discrétion, efficacité, respect de la confidentialité
- Diplomatie, sens de I'écoute

- Sens des responsabilités

- Sens de la délégation

Date prévue du recrutement

01/11/2022

Informations complémentaires

35 heures annualisées
Rémunération statutaire + prime IFTS + 13éme mois + avantages sociaux
Envoyer CV + lettre de motivation a M. le maire, mairie@saintlegersouscholet.fr
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